
 

 
 
Die Schwalmtalwerke AöR ist ein kommunaler Arbeitgeber und ein professionelles Wirtschaftsunternehmen mit 
einem breiten Aufgabenspektrum. Unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sind für die Schwalmtaler Bürgerinnen 
und Bürger im Bereich der Abwasserbeseitigung, der Trinkwasserversorgung, in unserem Solarbad und unserem 
Bauhof tätig.  
 
Für unsere Verwaltung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/-n 
 

Kaufmännische(n) Angestellte(n) (w/m/d) Rechnungswesen 
 
unbefristet in Vollzeit. 

 
Das Aufgabengebiet umfasst alle Tätigkeiten im Bereich der Finanzbuchhaltung, einschließlich der Abwicklung des 
Zahlungsverkehrs, der Liquiditätsüberwachung, der Darlehnsverwaltung, der Anlagenbuchhaltung, Unterstützung 
der Jahresabschlussarbeiten und der Planungsrechnungen sowie Unterstützung der Gebührenkalkulationen. 
Darüber hinaus gehören die termingerechte Erledigung der Finanzstatistiken, die Abwicklung von Versicherungs-
fällen, die Überprüfung der Zeiterfassung und der Arbeitsschutz sowie allgemeine Bürotätigkeiten zum 
Aufgabengebiet. 
 
Gesucht wird ein(e) einsatzfreudige(r), belastbare(r), detailorientierte(r), gewissenhafte(r), dienstleistungs-
orientierte(r), kommunikationsstarke(r) Mitarbeiter(in), die/der selbstständig und zuverlässig die anfallenden 
Aufgaben wahrnimmt.  
 
Eine mehrjährige Berufserfahrung, gute EDV-Anwenderkenntnisse in SAP, Microsoft Excel und Word und 
Mailanwendungen werden vorausgesetzt. Die ausgeschriebene Stelle eignet sich insbesondere für Nachwuchs-
kräfte, die eine Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter anstreben. 
 
Die Eingruppierung erfolgt nach den Bestimmungen des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst (TVöD / VKA); 
bei vorliegender persönlicher Voraussetzung ist eine Eingruppierung nach EG 8 vorgesehen. Das Landes-
gleichstellungsgesetz NRW findet Berücksichtigung.  
 
Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen werden erbeten an 
 
Schwalmtalwerke AöR 

- Vorstand - 
Haversloh 2, 41366 Schwalmtal 
 
oder an: vorstand@schwalmtalwerke.de 
 


